HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIRiMi: Fen Fakiiltesi

ALT BiRiM: Dekan Yardimcihig

Sira Gorevi Yiiriitecek
No Hizmetin/Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi* Kontroller/ Tedbirler Personelde Aranacak
Kriterler
e llgili madde ve * Gorevle ilgili .
et g Mevzuata hakim
e Egitim-Ogretimin gereklilikleri olmak
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunun 20. Aksamast konusunda bilgi sahibi '
1 Maddesinde belirtilen amag ve ilkelere o idariisleri e Yiiksek olunmal1 ve gerekli
uygun hareket etmek. arn fsiern calismalar bu
Aksamasi <
dogrultuda
tamamlanmali.
' _ o Gorevle ilgili
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu e Idari [slerin e Dekanin olmadigi Mevzuata hakim
2 gibi kurullara Dekanin olmadig1 Aksamasi e Yiiksek zamanlarda kurullara olmak.
durumlarda bagkanlik etmek. e Hak Kayb1 baskanlik etmek.
e Gorevle ilgili
e Boliim Bagkanlari ve Mevzuata hakim
idari birimlerle irtibat olmak.
e Hak Kayb1 icerisinde gerekli e Koordinasyon
3 Yatay gecis ve yabanci 6grenci kabulii ile e Egitim-Ogretimin e Viiksek diizenlemeler kurabilme
ilgili ¢aligma ve takibin yapilmasi. Aksamasi yapilmali, disiplinli yeterliligine sahip
kontrol sistemi olmak.
gelistirilmeli,
koordineli ¢aligilmali.




Gegmis yillardaki is
yiikii ile yillar

Gorevle ilgili
Mevzuata hakim
olmak.

Idari ve Akademik kadro ihtiyagclari ile Hak Kaybl . 5o r1s1gde artan .
ilgili calismalarda Dekana yardime: olmak. Is ve Islemlerin Orta 6grenci sayilarina Koor41nasyon
Aksamasi bagli olarak personel kurabilme
kadro planlamasi yeterliligine sahip
yapilmali. olmak.
Gecmis yillardaki Gorevle ilgili
o o Kamu Zarart ha'rcamalar koptrol Mevzuata hakim
Biitce ile ilgili ¢aligmalarin takibini . . edilerek maksimum olmak.
Cezai Yaptirim Yiiksek ) N )
yapmak, hazirlanmasini yardimei1 olmak. seviyede biit¢cenin
dogru hesaplanmasi.
Gorevle ilgili
Mevzuata hakim
Tasinir Islemleri ile ilgili kontrollerin Kamu Zarar1 .. Taslnlr K'aylt. Yetkilisi olrnak:
yapilmast. Cezai Yaptrim Yiiksek ile koordineli Koordmasyon
calismak. kurabilme
yeterliligine sahip
olmak.
Resmi Gazete giinliik
olarak kontrol
edilmeli. S
: Gorevle ilgili
Kanun ve yonetmeliklerin takibi ve %evzuata . Mez\'/z'uattgk'l - Mevzuata 2(lglakim
uygulanmasi. ymama Yitksek d'egls{k!erl tgili olmak.
Hak Kaybi1 kisi/kisilerce
Sorusturma ve uygulanip
Para Cezasi uygulanmadig1
denetlenmeli.
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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flk Yayin Tarihi : ././2024
Giincelleme Tarihi T -

Icerik Revizyon No

Sayfa No

Birimi : Fen Fakiiltesi

Alt Birimi : Dekan Yardimcihigi

- Risk R . Prosediirii
. Hassas Gorevi Olan .o Gorevin Yerine 2
Hassas Gorevler Diizeyi . . ( AliInmasi Gereken Onlemler veya
Personel Ad-Soyadi Getirilmeme Sonucu
* Kontroller)
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 20. Aysenur KAYABAS * Z?EE{:&E;ES;E tve e Ilgili madde ve gereklilikleri konusunda
uMyagclllcrllelsllar;(eii ;e;rr:ll‘lein amagc ve ilkelere SXSSQ]{:{RT Yiiksek cercevesinde F;E;ﬁrll:;ﬂgleh ve gerekli caligmalar
' ger¢eklesmemesi. '
ngplte Kurulu ve Fakilte Yorzetlm Kurulu | Aysenur KAYABAS . e Kurul toplantilarinin e Dekanin olmadig1 zamanlarda kurullara
gibi kurullara Dekanin olmadig1 AVSAR Yiiksek 1 baskanlik etmek
durumlarda baskanlik etmek. Enis SERT yaptiamamast. askaniii etme
e Boliim Baskanlari ve idari birimlerle
e Vatay secis ve irtibat igerisinde gerekli diizenlemeler
. s . . Aysenur KAYABAS Y BECS Ve yapilmali, disiplinli kontrol sistemi
Yatay gecis ve yabanci 6grenci kabulii ile . yabanci 6grenci o . ..
o o AVSAR Yiiksek . gelistirilmeli, koordineli ¢alisilmali.
ilgili ¢galisma ve takibin yapilmasi. Enis SERT kabuliiniin
yapilamamast.




Gegmis yillardaki is yiiki ile yillar

Idari ve Akademik kadro ihtiyaglari ile Aysenur KAYABAS Kafi ro 1ht1.yac1n1n icerisinde artan 6grenci sayilarina bagl
ilgili caligsmalarda Dekana yardimci olmak AVSAR Orta dogru sekilde olarak personel kadro planlamasi
" | Enis SERT belirlenememesi.
yapimali.
Biitce ile ilgili calismalarin takibini Aysenur KAYABAS ) Butc;epln d_ogru ve Gegnns ylllarQakl harcgmalar lfontrgl
aomak. hazirlanmasint vardimer olmak AVSAR Yiiksek yeterli sekilde edilerek maksimum seviyede biitgenin
yapmas, M ' Enis SERT hazirlanamamasi. dogru hesaplanmasi.

. Cr e . Aysenur KAYABAS Tasinir islemlerinin e o
T:sﬁlrgalssllemlerl ile ilgili kontrollerin AVSAR Yiiksek dogru sekilde T;?H;; 1I{(aylt Yetkilisi ile koordineli
yap ’ Enis SERT yapilamamasi. calls '

is ve islemleri Resmi Gazete giinliik olarak kontrol
Kanun ve yonetmeliklerin takibi ve Aysenur KAYABAS rrsleV\f:zusate . edilmeli.
y AVSAR Yiiksek . Mevzuattaki degisiklerin ilgili
uygulanmasi. . cergevesinde e 9
Enis SERT kisi/kisilerce uygulanip uygulanmadigi
yapilamamasi.

denetlenmeli.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan
Fatih OZVAR

Fakulte Sekreter V.

Onaylayan

Prof. Dr. Faruk KARAASLAN

Dekan V.




